
Р О С С И Й С К А Я Ф Е Д Е Р А Ц И Я 
КАМЧАТСКИЙ КРАЙ 
ЕЛИЗОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАВАЧИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
 
От 30 октября 2019 г. № 199  
 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по
признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 
 
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Постановлением
Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания,
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома
жилым домом и жилого дома садовым домом» 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по
признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом согласно
приложению.  
2. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования и подлежит
размещению на официальном сайте Новоавачинского сельского поселения
www.kamgov.ru/emr/novoavacha.  
4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой. 
 
Глава Новоавачинского 
сельского поселения О.А. Прокопенко 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение 
к постановлению главы 
Новоавачинского сельского поселения 
от_30.10.2019 №__199__________  
 
 
 
Административный регламент  



предоставления муниципальной услуги по признанию садового дома жилым домом и
жилого дома садовым домом 
 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
1. Предмет регулирования административного регламента 
 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее - административный
регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги по признанию
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее - муниципальная
услуга), состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
(действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения,
формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и
муниципальных служащих администрации Новоавачинского сельского поселения
Елизовского муниципального района в Камчатском крае, (далее – Администрация).  
1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности
предоставления муниципальной услуги при осуществлении полномочий Администрации. 
2. Круг заявителей 
 
2.1. Заявителем для получения муниципальной услуги является собственник садового дома
или жилого дома, расположенного на территории муниципального образования (далее –
заявитель). 
2.2. От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо,
имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в
силу наделения его заявителем соответствующими полномочиями в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации. 
 
3. Требования к порядку информирования об условиях 
предоставления муниципальной услуги  
 
3.1. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется муниципальными служащими Администрации. 
3.2. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления
муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость
изложения информации, полнота информирования.  
3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги содержит следующие
сведения:  
1) наименование и почтовый адрес Администрации;  
2) справочные номера телефонов Администрации;  
3) адрес официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет» (далее – сеть Интернет);  
4) график работы Администрации;  
5) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке
предоставления муниципальной услуги;  
6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;  
7) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по
предоставлению муниципальной услуги;  



8) текст административного регламента с приложениями;  
9) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;  
10) образец оформления заявления о признании садового дома жилым домом или жилого
дома садовым домом (далее - заявление). 
3.4. Муниципальная услуга не предоставляется через многофункциональные центры. 
3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на
информационных стендах в помещениях Администрации, предназначенных для приема
заявителей, а также информация предоставляется по телефону и электронной почте по
обращению заявителя.  
3.6. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения,
контактных телефонах, адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и
организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся
источником получения информации, можно получить: 
 
1) лично при обращении к специалисту Администрации; 
2) по контактному телефону в часы работы Администрации; 
 
3) посредством электронного обращения на адрес электронной почты; 
 
4) на информационных стендах Администрации. 
3.7. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Администрации. На
информационном стенде размещается следующая обязательная информация: 
 
1) почтовый адрес Администрации; 
2) адрес официального сайта Администрации; 
3) справочный номер телефона Администрации; 
4) график работы Администрации; 
5) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по
предоставлению муниципальной услуги; 
 
6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 
7) образец оформления заявления. 
3.8. При общении с гражданами муниципальные служащие Администрации обязаны
корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги необходимо
осуществлять с использованием официально-делового стиля речи. 
3.9. Рассмотрение обращений о предоставлении информации, о порядке предоставления
муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом
от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской
Федерации». 
 
 
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
4. Наименование муниципальной услуги 
4.1. Наименование муниципальной услуги:  
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом». 
 
5. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу 



5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.  
5.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:  
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
по Камчатскому краю;  
- Уполномоченные специализированные организации технической инвентаризации
Камчатского края (БТИ);  
- Управляющие организации, организации, осуществляющие жилищно-эксплуатационное
обслуживание помещения.  
5.3. Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является Администрация. 
 
5.4. Соисполнителем, осуществляющим подготовку материалов, для предоставления
муниципальной услуги, является Межведомственная жилищная техническая комиссия
Новоавачинского сельского поселения (далее - Комиссия). 
 
6. Результат предоставления муниципальной услуги 
 
6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является одно из следующих
решений: 
1) о выявлении оснований для признания садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом; 
2) об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 
7. Срок регистрации запроса заявителя 
 
7.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в
Администрации в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления в
Администрацию. 
 
8. Срок предоставления муниципальной услуги 
 
8.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 45 календарных дней
с даты поступления заявления и документов, необходимых для представления
муниципальной услуги, в Администрацию.  
8.3. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется без учета сроков
приостановления предоставления муниципальной услуги.  
8.4. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги, осуществленного на
основаниях, предусмотренными Жилищным кодексом Российской Федерации и настоящим
Административным регламентом, составляет не более 15 календарных дней.  
8.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги
осуществляется в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней.  
 
9. Правовые основания предоставления муниципальной услуги 
 
9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
 
- Конституцией Российской Федерации;  
- Жилищным кодексом Российской Федерации; 
- Гражданским кодексом Российской Федерации; 



- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 
- Земельным кодексом Российской Федерации;  
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных
технологиях и о защите информации»; 
- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о
деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
- Федеральным законом от 29.07.2017 N 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и
огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации»; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об
утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»; 
- Уставом муниципального образования «Новоавачинское сельское поселение»; 
- настоящим Административным регламентом. 
 
10. Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых и
обязательных для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель
должен представить самостоятельно, способы их получения заявителями и порядок
их представления 
 
10.1. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно: 
1) заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом,
согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту, в котором
указываются: 
- кадастровый номер садового дома или жилого дома; 
- кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой
дом; 
- почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя; 
- способ получения результата предоставления муниципальной услуги и иных
предусмотренных настоящим Административным регламентом документов (почтовое
отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в
Администрации);  
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя; 
3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (в случае если с
заявлением обращается представитель заявителя); 
4) оригинал и копия домовой книги (в случае признания жилого дома садовым домом); 
5) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из
Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о
зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо
правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право
собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином



государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого
документа; 
6) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее
соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным
частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ
«Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным
предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой
организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым
домом); 
 
7) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, -
нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым
домом или жилого дома садовым домом. 
10.2. Форма заявления может быть получена заявителем непосредственно в
Администрации, а также по обращению заявителя может быть выслана на адрес его
электронной почты.  
10.3. Копии документов должны быть представлены заявителем с предъявлением
подлинника. 
10.4. Заявитель должен представить заявление и прилагаемые к нему документы на
бумажном носителе лично.  
10.5. Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток,
приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть
написаны разборчиво, без сокращений. 
10.6. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов,
предусмотренных пунктом 10.1 настоящего Административного регламента, с указанием их
перечня и даты получения Администрацией.  
10.7. Заявитель вправе не представлять выписку из Единого государственного реестра
недвижимости. В случае, если заявителем не представлена указанная выписка для
рассмотрения заявления о признании садового дома жилым домом или жилого дома
садовым домом, Администрация запрашивает с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия в Управлении Федеральной службы
государственной регистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю выписку из
Единого государственного реестра недвижимости, содержащую сведения о
зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом. 
10.8. Требовать документы и информацию, не предусмотренные пунктом 10.1
Административного регламента, не допускается. Администрация и Комиссия не вправе
требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципальной услуги.  
10.9. Администрация не вправе требовать от заявителя также представления документов и
информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за
предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов,
предоставляющих государственные или муниципальные услуги, либо подведомственных
органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского
края, муниципальными правовыми актами.  



 
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 
11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, являются:  
- представленные не в полном объеме заявителем документы, указанные в пункте 10.1.
Административного регламента;  
- в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения; 
- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены с
серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание; 
- личность заявителя не соответствует документу, удостоверяющему его личность;  
- заявление предоставлено лицом, не указанным в заявлении (не заявителем или не
представителем заявителя);  
- представление копий документов без оригиналов для сверки.  
Перечень оснований отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, является исчерпывающим.  
11.2. Письменное решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения
муниципальной услуги выдается заявителю с указанием причин отказа, не позднее 5 (пяти)
календарных дней с момента регистрации заявления в Администрации. 
11.3. По требованию заявителя, решение об отказе в приеме заявления и документов может
выдаваться лично в Администрации, направляться по почте, либо предоставляться в
электронной форме.  
 
12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги 
 
12.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  
1) непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами 1 и (или) 6
пункта 10.1. Административного регламента; 
2) поступление в Администрацию сведений, содержащихся в Едином государственном
реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или
жилой дом лица, не являющегося заявителем; 
3) поступление в Администрацию уведомления об отсутствии в Едином государственном
реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой
дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом 5 пункта 10.1.
Административного регламента, или нотариально заверенная копия такого документа не
были представлены заявителем.  
Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по
указанному основанию допускается в случае, если Администрация после получения
уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о
зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомила заявителя
указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложила заявителю
представить правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом 5 пункта 10.1.
Административного регламента, или нотариально заверенную копию такого документа и не
получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 (пятнадцати)
календарных дней со дня направления уведомления о представлении
правоустанавливающего документа; 



4) непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом 7 пункта 10.1.
Административного регламента, в случае если садовый дом или жилой дом обременен
правами третьих лиц; 
5) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного
использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской
Федерации, не предусматривают такого размещения; 
6) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного
проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом). 
12.2. Письменное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
подписывается главой Новоавачинского сельского поселения или заместителем главы
Администрации и выдается заявителю с указанием основания отказа с обязательной
ссылкой на соответствующие положения, предусмотренные пунктом 12.1 настоящего
Административного регламента.  
12.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или
направляется указанным в заявлении способом заявителю не позднее чем через 3 (три)
рабочих дня со дня принятия такого решения.  
12.4. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является
получение Администрацией посредством межведомственного ответа информации об
отсутствии в органах государственной власти и местного самоуправления, участвующих в
предоставлении муниципальной услуги, сведений, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.  
Администрация приостанавливает предоставление муниципальной услуги, направляет
заявителю соответствующее уведомление, в котором предлагает представить
недостающие документы в течение 15 (пятнадцати) календарных дней со дня направления
уведомления.  
12.5. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги подписывается
главой Новоавачинского сельского поселения или заместителем главы Администрации и
выдаётся заявителю с указанием причин приостановления.  
Уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги выдается
(направляется) заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о
приостановлении предоставления муниципальной услуги.  
 
13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной
услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными
законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 
 
13.1. Предоставление муниципальной услуги в Администрации осуществляется бесплатно. 
 
14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления таких услуг 
 
14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для получения
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
составляет 15 минут.  
14.2. Срок ожидания в очереди для получения консультации не должен превышать 10
минут. 



 
15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной,
текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
 
15.1. Предоставление муниципальных услуг осуществляется в специально выделенных для
этих целей помещениях Администрации.  
15.2. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.
За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.  
15.4. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать
иные транспортные средства.  
15.5. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный
доступ заявителей, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-
колясок.  
15.6. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка
(вывеска), содержащая следующую информацию:  
- наименование органа;  
- место нахождения и юридический адрес;  
- режим работы;  
- номера телефонов для справок;  
- адрес официального сайта.  
15.7. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими
посетителям ознакомиться с информационными табличками.  
15.8. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.  
В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с
информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием
заявителей не ведется.  
15.9. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с
информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 
 
На информационных стендах размещается визуальная, текстовая информация о порядке
предоставления муниципальной услуги. Информационные стенды устанавливаются в
удобном для граждан месте и должны соответствовать оптимальному зрительному и
слуховому восприятию этой информации гражданами. 
 
 
 
 
15.10. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах, а также в
электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг
не осуществляется. 
15.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных



документов, действующих на территории Российской Федерации.  
15.12. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для
заявителей.  
В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов,
предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими
принадлежностями.  
15.13. Для заявителя, находящегося на приеме, должно быть предусмотрено место для
раскладки документов.  
15.14. В помещениях приема и выдачи документов размещается абонентский ящик, а также
стенд по антикоррупционной тематике. Кроме того, в помещениях приема и выдачи
документов могут распространяться иные материалы (брошюры, сборники) по
антикоррупционной тематике.  
 
16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг 
 
16.1. Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 
1) доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги,
об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, размещенных на информационных стендах; 
2) доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или
письменного) информирования; публичного (устного или письменного) информирования о
порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги; 
3) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и
предоставления муниципальной услуги в целом; 
4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги; 
5) соблюдение графика работы с заявителями по предоставлению муниципальной услуги; 
6) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении
муниципальной услуги и их продолжительность;  
7) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в
том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий; 
8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц
Администрации при предоставлении муниципальной услуги; 
К показателям, характеризующим доступность муниципальной услуги, является
возможность получения услуги путем: 
1) личного обращения. 
 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к их выполнению 
 
17. Перечень административных процедур (действий) 
 
17.1. Предоставление государственной услуги состоит из административной процедуры:
«признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», которая
включает в себя следующие административные действия: 
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;  
2) обработка и предварительное рассмотрение заявления и представленных документов;  



3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации),
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;  
4) принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги,
уведомление заявителя о принятом решении. 
 
18. Прием и регистрация заявления и документов,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 
18.1. Основанием для начала административного действия является поступление в
Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему
документов, представленных заявителем посредством личного обращения заявителя.  
18.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, осуществляют сотрудники Администрации.  
18.3. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного
обращения заявителя в Администрацию, специалист, ответственный за прием и
регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:  
1) устанавливает предмет обращения;  
2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность
(в случае, если заявителем является физическое лицо);  
3) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя
физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обращается
представитель заявителя);  
4) осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами;  
5) проверяет заявление и комплектность прилагаемых к нему документов на соответствие
перечню документов, предусмотренных пунктами пунктом 10.1 настоящего
Административного регламента; 
6) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не
позволяющих однозначно истолковать их содержание;  
7) осуществляет прием заявления и документов; 
8) вручает заявителю расписку в получении от заявителя документов, предусмотренных
пунктом 10.1 настоящего Административного регламента, с указанием их перечня и даты
получения.  
18.4. Максимальный срок осуществления административного действия не может превышать
1 (один) рабочий день с момента поступления заявления в Администрацию. 
18.5. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном
обращении заявителя не превышает 30 минут. 
18.6. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или при
неправильном его заполнении, специалист Администрации, ответственный за прием
документов, консультирует заявителя по вопросам заполнения заявления.  
18.7. Результатом исполнения административного действия по приему заявления и
прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
является передача заявления и прилагаемых к нему документов сотруднику
Администрации, ответственному за регистрацию поступившего запроса на предоставление
муниципальной услуги. 
18.8. Специалист Администрации осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых к
нему документов в соответствии с порядком делопроизводства, установленным
Администрацией, в том числе осуществляет внесение соответствующих сведений в журнал



регистрации обращений о предоставлении муниципальной услуги.  
18.9. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, полученных посредством
личного обращения заявителя, осуществляется в срок, не превышающий 1 (один) рабочий
день, с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию.  
18.10. После регистрации в Администрации заявления и прилагаемые к нему документы,
направляются на рассмотрение специалисту Администрации, ответственному за подготовку
документов по муниципальной услуге.  
18.11. Максимальный срок осуществления административного действия не может
превышать 2 (два) рабочих дня.  
18.12. Результатом исполнения административного действия по регистрации заявления и
прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
является передача заявления и прилагаемых к нему документов сотруднику
Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.  
18.13. Способом фиксации исполнения административного действия является внесение
соответствующих сведений в журнал регистрации обращений за предоставлением
муниципальной услуги. 
 
19. Обработка и предварительное рассмотрение заявления и представленных
документов 
 
19.1. Основанием для начала административного действия является поступление
заявления и документов сотруднику Администрации, ответственному за предоставление
муниципальной услуги.  
19.2. Сотрудник Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги,
осуществляет следующие действия:  
1) проверяет комплектность представленных заявителем документов по перечням
документов, предусмотренных пунктами 10.1 настоящего Административного регламента;  
2) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не
позволяющих однозначно истолковать их содержание;  
3) при отсутствии одного или более документов из числа документов, предусмотренных
пунктом 10.1 настоящего Административного регламента, а так же при выявлении в запросе
на предоставление муниципальной услуги или в представленных документах
недостоверной, искаженной или неполной информации, в том числе при представлении
заявителем документов, срок действительности которых на момент поступления в
Администрацию в соответствии с действующим законодательством истек, подаче
заявления и документов лицом, не входящим в перечень лиц, установленный
законодательством и пунктом 2.1 настоящего Административного регламента, или в случае,
если текст в запросе на предоставление муниципальной услуги не поддается прочтению
либо отсутствует, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной
услуги;  
4) формирует перечень документов, не представленных заявителем и сведения из которых
подлежат получению посредством межведомственного информационного взаимодействия;  
5) в случае наличия полного комплекта документов, предусмотренных пунктами 10.1
настоящего Административного регламента, и при отсутствии выявленных в ходе
предварительного рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов оснований
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, переходит к осуществлению
административного действия принятия решения о предоставлении (об отказе в



предоставлении) муниципальной услуги.  
19.3. Максимальный срок выполнения административного действия не может превышать 1
(одного) рабочего дня.  
19.4. Результатом административного действия является:  
1) передача сотруднику Администрации, ответственному за осуществление
межведомственного информационного взаимодействия, сформированного перечня
документов, не представленных заявителем и сведения из которых подлежат получению
посредством межведомственного информационного взаимодействия;  
19.5. Способом фиксации административного действия является один из следующих
документов:  
1) перечень документов, не представленных заявителем и сведения из которых подлежат
получению посредством межведомственного информационного взаимодействия;  
2) проект уведомления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  
 
20. Формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
 
20.1. Основанием для начала административного действия является непредставление
заявителем в Администрацию документов и информации, которые могут быть получены в
рамках межведомственного информационного взаимодействия.  
20.2. Межведомственный запрос о предоставлении документов и информации
осуществляется сотрудником Администрации, ответственным за осуществление
межведомственного информационного взаимодействия.  
20.3. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного
документа, подписанного электронной подписью и направляется по каналам системы
межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).  
При отсутствии технической возможности формирования и направления
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ
межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с
одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.  
Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, указанных в
пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, для предоставления
муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного
взаимодействия в бумажном виде должен содержать следующие сведения, если
дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:  
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;  
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется
межведомственный запрос;  
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо
представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер
(идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено
представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;  
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации,
установленные настоящим административным регламентом предоставления
муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми
актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации; 



6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
7) дата направления межведомственного запроса;  
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего
межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной
почты данного лица для связи;  
9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7
настоящего Федерального закона № 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса
в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ).  
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с
предоставлением муниципальной услуги.  
Максимальный срок формирования и направления запроса составляет 1 (один) рабочий
день.  
20.4. При подготовке межведомственного запроса сотрудник Администрации,
ответственный за осуществление межведомственного информационного взаимодействия,
определяет государственные органы, органы местного самоуправления либо
подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления
организации, в которых данные документы находятся.  
20.5. Для предоставления муниципальной услуги Администрация направляет
межведомственные запросы в:  
а) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
по Камчатскому краю для получения выписки из Единого государственного реестра прав на
недвижимое имущество и сделок с ним на садовый дом или жилой дом. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении
документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с
использованием межведомственного информационного взаимодействия не может
превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или
организацию, предоставляющие документ и информацию.  
Сотрудник Администрации, ответственный за осуществление межведомственного
информационного взаимодействия, обязан принять необходимые меры по получению
ответа на межведомственный запрос.  
20.6. В случае направления запроса сотрудником Администрации, ответ на
межведомственный запрос направляется сотруднику Администрации, ответственному за
предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня с момента
поступления ответа на межведомственный запрос.  
20.7. В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок в
Администрацию, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской
Федерации.  
20.8. В случае получения ответа на межведомственный запрос о том, что данная
информация отсутствует в распоряжении органов (организаций), участвующих в
предоставлении муниципальной услуги, сотрудник Администрации, ответственный за
формирование и направление межведомственных запросов, уведомляет заявителя о
получении такого ответа, и предлагает заявителю представить документ и (или)
информацию (правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом)
самостоятельно в течение 15 календарных дней (но не более пятнадцати рабочих дней) со
дня направления уведомления.  
В случае, если данная информация не представлена заявителем самостоятельно, в срок,
указанный в пункте 20.8 настоящего Административного регламента, сотрудник
Администрации, ответственный за формирование и направление межведомственных



запросов, формирует и выдает (направляет) отказ в предоставлении муниципальной услуги
по указанному основанию.  
20.9. Результатом административного действия является:  
- получение в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов),
необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.  
- при получении соответствующей информации, полученной в результате
межведомственного взаимодействия - выдача отказа в предоставлении муниципальной
услуги.  
20.10. Способом фиксации результата административного действия является фиксация
факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного
взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  
 
21. Принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной
услуги, уведомление заявителя о принятом решении 
 
21.1. Основанием для начала данной административного действия является наличие
полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.  
21.2. Сотрудник Администрации, ответственный за подготовку документов, в течение 5
(пяти) календарных дней с даты поступления к нему полного пакета документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, проверяет указанные документы
на наличие оснований для отказа.  
21.3. При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, указанных в пункте 12.1 настоящего Административного регламента, сотрудник
Администрации, ответственный за подготовку документов, передает документы в
Межведомственную жилищную техническую комиссию при администрации Новоавачинского
сельского поселения, созданную для оценки и обследования помещения в целях признания
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее - Межведомственная
комиссия).  
21.4. Администрация организует проведение заседания Межведомственной комиссии
(состав Межведомственной комиссии утверждается Главой Новоавачинского сельского
поселения Елизовского муниципального района в Камчатском крае), а также
подготавливает необходимые для рассмотрения на заседании информационно-
аналитические и иные материалы.  
21.5. Межведомственной комиссией в течение 15 календарных дней принимает одно из
решений: 
1) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его
пригодности для проживания и выявления оснований для признания садового дома жилым
домом; 
2) о выявлении оснований для признания жилого дома садовым домом. 
21.6. Принятое Межведомственной комиссией решение на следующий рабочий день
оформляется в виде заключения. 
21.7. В день оформления заключения сотрудник Администрации, ответственный за
предоставление муниципальной услуги, готовит соответствующий проект решения
Администрации, который согласовывается в установленном порядке и подписывается
главой Администрации. 
21.8. Заключение Межведомственной комиссии и решение Администрации в течение трех
дней с момента подписания указанного решения направляется заявителю. 
21.9. При установлении наличия хотя бы одной из причин, указанных в пункте 12.1



настоящего Административного регламента, сотрудник Администрации, ответственный за
подготовку документов, в течение 3 (трех) календарных дней с даты подписания протокола
заседания Межведомственной комиссии, подготавливает проект решения об утверждении
уведомления с отказом в предоставлении муниципальной услуги и направляет его на
подпись Главе Администрации.  
21.10. Результатом данного административного действия является: 
- принятие Межведомственной комиссией решения; 
- оформление заключения Комиссии; 
- издание решения Администрации (о признании садового дома жилым домом или жилого
дома садовым домом; об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома
садовым домом); 
- направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
 
IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента
предоставления муниципальной услуги порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений
административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги  
 
22. Порядок осуществления текущего контроля 
 
22.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами, Администрации,
ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.  
22.2. Предметом контроля являются выявление и устранение нарушений порядка
рассмотрения заявлений, объективность и тщательность проверки сведений,
обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и
обращениям. 
22.3. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений, установленного
Административным регламентом порядка предоставления муниципальной услуги или
требований законодательства глава Администрации принимает меры по устранению таких
нарушений и принимает решение о применении или неприменении мер дисциплинарной
ответственности в отношении лиц, допустивших соответствующие нарушения. 
 
23. Порядок и периодичность осуществления  
плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги 
 
23.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
осуществляется в формах:  
1) проведения плановых проверок;  
2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Администрации,
ответственных за предоставление муниципальной услуги.  
23.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и
периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы
Администрации. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос,



связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка
также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.  
23.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных
нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей
на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, ответственного за
предоставление муниципальной услуги. 
23.4. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются
выявленные недостатки и предложения по их устранению.  
 
24. Ответственность муниципальных служащих органов местного самоуправления и
иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
24.1 По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения
положений регламента, виновные должностные лица Администрации несут персональную
ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе
предоставления муниципальной услуги.  
24.2. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в
должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации и законодательства Камчатского края. 
 
25. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их
объединений и организаций 
 
25.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о
деятельности Администрации, получения гражданами, их объединениями и организациями
актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной
услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.  
 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную
услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих 
 
26. Право заявителя подать жалобу на решение и (или) действия (бездействие)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц,
муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги 
 
26.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия Администрации, 
должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, а также принимаемых ими
решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.  
26.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги;  
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  



4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского
края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у
заявителя;  
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского
края, муниципальными правовыми актами;  
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Камчатского края, муниципальными правовыми актами;  
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений.  
 
27. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
 
27.1. Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на
решения, принятые руководителем Администрации подаются в вышестоящий орган (при его
наличии), либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем
Администрации, предоставляющего муниципальную услугу.  
27.2. Жалоба может быть направлена в Администрацию по почте, по электронной почте,
через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может
быть принята при личном приеме заявителя.  
27.3. Жалоба должна содержать:  
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  
б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен
ответ заявителю;  
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государственного муниципального служащего;  
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их копии.  
27.4. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к
письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.  
28. Сроки рассмотрения жалобы 
 
28.1. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее
следующего рабочего дня со дня ее поступления.  



28.2. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным
лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалобы, в течение пятнадцати
рабочих дней со дня его регистрации, а в случае обжалования отказа органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  
Внесение изменений в результат предоставления муниципальной услуги в целях
исправления допущенных опечаток и ошибок осуществляется Администрацией в срок не
более 5 рабочих дней.  
 
29. Исчерпывающий перечень оснований  
для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановления ее
рассмотрения 
 
29.1. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении
жалобы в следующих случаях:  
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том
же предмете и по тем же основаниям;  
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;  
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих
Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  
29.2. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в
следующих случаях:  
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью
и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;  
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя,
отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.  
в) если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего
обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение;  
г) если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие
решения по жалобе. В этом случае в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации
указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в
письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы;  
д) если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему
многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми
обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,
должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о
безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по
данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения
направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном
решении уведомляется заявитель, направивший обращение;  
е) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без
разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую
федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о
невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с
недопустимостью разглашения указанных сведений.  



 
30. Результат рассмотрения жалобы 
 
30.1. По результатам рассмотрения обращения жалобы Администрация принимает одно из
следующих решений:  
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления
допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского
края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;  
2) отказывает в удовлетворении жалобы.  
 
31. Порядок информирования заявителя о результатах  
рассмотрения жалобы  
31.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной или
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жалобы.  
32. Право заявителя на получение  
информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы 
 
32.1. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.  
32.2. Информация и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы
размещаются в Администрации, на официальном сайте Администрации, а также может
быть сообщена заявителю в устной и/или письменной форме.  
 
33. Порядок обжалования решения по жалобе 
 
33.1. Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным лицам.
  
33.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления Администрация в
установленном порядке незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы
прокуратуры.  
33.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения,
составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской
Федерации тайну.  
33.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:  
- местонахождение Администрации Новоавачинского сельского поселения; 
- перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по
рассмотрению жалобы;  
- местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, отчества (при
наличии) и должности их руководителей, а также должностных лиц, которым может быть
направлена жалоба.  
33.5. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в Администрации копии



документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного
лица.  
 
34. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
 
34.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и
действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных
служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах
предоставления муниципальной услуги в Администрации, на официальном сайте
Администрации, а также может быть сообщена заявителю в устной и (или) письменной
форме.  
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
 
 
 
Главе Новоавачинского сельского поселения 
__________________________________________ 
от гражданина (ки) _________________________ 
паспорт __________________________________ 
(серия, №, кем и когда выдан)  
__________________________________________ 
проживающего по адресу____________________ 
__________________________________________ 
Адрес электронной почты___________________ 
Телефон__________________________________ 
 
 
З А Я В Л Е Н И Е 
о признании садового дома жилым домом 
(жилого дома садовым домом) 
 
Прошу признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом), расположенный
по адресу:___________________________________________________ 
с кадастровым номером____________________, расположенный на земельном участке с
кадастровым номером _____________________________.  
Подтверждаю свое согласие на использование моих персональных данных в ходе
рассмотрения данного заявления. 
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги и иных документов 
(нужное указать) 
- почтовое отправление с уведомлением о вручении;  



электронная почта;  
получение лично в Администрации. 
 
Для рассмотрения указанного заявления представляю следующие документы: 
 
1._______________________________________________________________________ 
2._______________________________________________________________________ 
3._______________________________________________________________________ 
4._______________________________________________________________________ 
5._______________________________________________________________________ 
 
 
Документы сдал: _____________________________________________________ 
(подпись) 
“___”_________________20___ г. 
 
Документы принял:_____________________________________________________ 
(подпись) 
“___”__________________20___ г 
ОБРАЗЕЦ 
 
ОБРАЗЕЦ 
 
 
 
 


